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Checkliste Arbeitserlaubnis

Damit Ihr Unternehmen die Genehmigung erhalt, in Russland Mitarbeiter zu beschéaftigen, die nicht
die russische Staatsbulrgerschaft haben, missen folgende Dokumente eingereicht werden. Alle
Dokumente, welche in einer anderen Sprache als Russisch verfasst sind, missen auf3erdem mit
einer Apostille versehen und ins Russische Ubersetzt werden. Die Ubersetzung muss durch einen

russischen Notar beglaubigt werden.

Deutsch Russisch fertig

Bestatigungsurkunde Uber die Eintragung der | CBugetenstBo o BHeceHun B EPIHOJ]

Firma in das Handelsregister (Einfache Kopie | (konusi, 3aBepeHHas nevyaTbio opraHu3auum

mit Unterschrift des Generaldirektors plus zwei | nntoc 2 x HoTapuanbHas Konus)

notariell beglaubigte Kopien)

Bestatigungsurkunde Uber die Registrierung | CBugeTenbCcTBO O MOCTAHOBKE Ha y4eT B

der Firma bei den Steuerbehorden (einfache | HanoroBom opraHe (konus, 3aBepeHHas

Kopie mit Firmenstempel plus zwei notariell | neyaTbto  opraHudauum nnmc 2 X

beglaubigte Kopien) HOTapuanbHas Konus)

Satzung der Firma (notariell beglaubigte | YcTaB (HoTapuarnsHas konus)

Kopie)

Grindungsvertrag (bei mehr als einem | YupeauTenbHbli JoroBop (HoTapuarnbHas

Gesellschafter, notariell beglaubigte Kopie) Konwusi)

Handelsregisterauszug (notariell beglaubigte | Beinucka wun3 EPIOJ1  (opuruHan  wnu

Kopie oder Original) HoTapuarnbHas Konus)

Statistikcodes der Firmentatigkeit (Einfache | Kogbl cTtatuctukm (konus, 3aBepeHHas

Kopie mit Unterschrift des Generaldirektors | neyatbto  opraHmM3aumm nnmwoc 2 X

plus zwei notariell beglaubigte Kopien) HOTapuarnbHas Konus)

Mietvertrag (Kopie mit Firmenstempel) [oroBop apeHabl (konus, 3aBepeHHas
neyaTbio OpraHusaumm)

Protokoll der Bestellung des Geschaftsfihrers | lNMpotokon 06 wn3bpaHum [eHepanbHOro

(Kopie mit Firmenstempel) anpekTopa (Konusi, 3aBepeHHas ne4varbto
opraHv3auum)

Einfache Kopie des Reisepasses des | [lpoctas konusa nacnopta [eHepanbHOro

Geschaftsfuhrers inklusive Seite mit der | gupektopa B TOM 4ucne cTpaHuua C

Wohnortregistrierung perncTpaumen no MecTy XUTenbCcTaa.

Kurze Beschreibung der Haupttatigkeit des | KpaTkoe onucaHue OCHOBHOW

Unternehmens. OEeATENBHOCTN KOMMNAHWM.

Stellenplan (musterhaft) LLraTtHoe pacnucaHue no obpasuy

Entwurf des Arbeitsvertrags MpoekT TpyooBoro gorosopa

Firmenbogen blank als Word-Datei. ®durpMeHHbIN BnaHk B popmate Word.

Vollmacht flr unseren Mitarbeiter (von uns | [loBepeHHOCTb Ha Halwlero coTpyaHuKa

vorbereitet) (MpuroToBUM Mbl)

Lizenzen, soweit far die | HotapmanbHasa konusa nUUEeH3nn Ha npaBo

Unternehmenstétigkeit in Russland notwendig | BeaeHus oesatensHOCTU

(notariell beglaubigte Kopie)

Antragsformular (von uns vorbereitet) 3aaBneHue Ha GnaHkax (MPUroTOBUM Mbl)
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Die Requisiten des russischen Unternehmens | PekBn3nTbl komnaHui.
(Firmenbezeichnung, juristische Adresse,
Steuernummern INN und KPP,
Bankverbindung)

Damit lhr ausléndischer Mitarbeiter die Erlaubnis erhalt, in Russland zu arbeiten, mussen
zusétzlich folgende Dokumente eingereicht werden:

Deutsch Russisch fertig

2 Fotos, 3x4 cm, bunt, matt ®doT10 3x4, uB., 2 WT.

Kopie der Reisepasses (lUbersetzt und | Konna nacnopra, HoTapuanbHas konus C

notariell beglaubigt) nepesogom

Diplom (libersetzt und notariell beglaubigt) Ounnowm, HoTapwuarbHas Konus c
nepeBoaoM

Medizinisches Zeugnis (negativer Test auf | MegnumHckoe cBuaeTensCTBO (cnpaska),

AIDS, Lepra, Tuberkulose, Syphilis, | 06 OTCYTCTBUM NHPEKLMOHHBIX

Geschlechtskrankheiten und Drogensucht) 3aboneBaHun, npeacTaBnALLLMX
0onacHocTb ans OKpY)KatoLmXx.

WcecneposaHus: kpoBb Ha BAY-nHdekumio;
nenpy (6onesHe [aHceHa); Tybepkynes;

cudpunuc; XNnamuaumnHyto
numcorpaHynemy (BEHEpUMYECKYID),
LIaHKpoug,.

Migrationskarte MwurpaumoHHas kapTa

Alle auf Deutsch vorliegenden Dokumente mussen Ubersetzt und mit einer Apostille versehen sein.
Gerne unterstltzen wir Sie auch bei der Vorbereitung dieser Dokumente. Bei allen Fragen kénnen
Sie sich jederzeit an unser Moskauer Biro wenden. lhr deutscher Ansprechpartner vor Ort ist:
Philipp Rowe

Geschaftsfihrer
RUFIL CONSULTING | Buchhaltung & Geschaftsaufbau in Russland

Tel: +7 (495) 233 01 25
Fax: +7 (495) 221 26 67

rowe@rufil-consulting.com

http://www.rufil-consulting.com/index.php?url=/de/services/business set-up/visa_work permit

Moskau, Marz 2010
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